ZARZADZENIE NR 63/ 1/2024’
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KANCZUGA
z dnia 17.06.2024r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci przy realizacji projektu
»Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy Kanczuga” w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027,
wspoélfinasowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie

Miasta i Gminy w Kanczudze

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci s
Dz.U. z 2024r, poz. 619 z pézn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 858 z pozn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zakladéw  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych (Dz.U. z 2020r., poz. 342)

zatwierdzam:
§1
Zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujaca przy realizacji projektu ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy Kanczuga” w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, wspotfinasowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze —

zalacznik Nr 1 (str. 1-5).
§2

Zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 63/1/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
zdnia 17.06.2024r.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2024r, poz. 619 z
pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz.
858 z pézn. zm.),

3. Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych (Dz.U. z
2020r., poz. 342)



1. ZAGADNIENIA OGOLNE
»Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy Kanczuga”

Projekt realizowany jest w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy. Ksiggi prowadzone sa
komputerowo w systemie finansowo — ksiegowym.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kadczudze nie wystepuje wyodrebniony rachunek biezacy
urzedu jako jednostki budzetowej. Zaréwno dochody wiasne urzedu, jak i wydatki urzedu sa
realizowane za posrednictwem rachunku biezacego budzetu.

Podstawowe zasady ewidencji ksicgowej oraz obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych
wykorzystywanych przy realizacji projektu przebiegaja wedlug ogdlnych zasad (polityki)
rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze Zarzadzeniem Nr
110/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga z dnia 29 grudnia 2017r.

Szczegbtowe zasady wspolpracy przy realizacji projektu okresla umowa Nr FEPK.02.06-
17.00-06523 zawarta w Rzeszowie dnia 17.06.2024r. pomiedzy Wojewddztwem
Podkarpackim reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego (Zarzadem
Wojewddztwa) a Miastem i Gming Kanczuga reprezentowang przez Burmistrza Miasta i

Gminy (Beneficjent).
Dokumenty zwigzane z realizacja projektu bedg archiwizowane zgodnie z § 13 umowy o

dofinansowaniu z dnia 17.06.2024r.

2. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Srodki finansowe na pokrycie wydatkow kwalifikowanych w ramach dofinansowania
klasyfikowane sg na dochodach w dziale 010 »~Rolnictwo 1 lowiectwo”, rozdziale 01044
“Infrastruktura sanitacyjna wsi” i paragrafie 6257 »Dotacje celowe w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub platnosci w ramach budzetu srodkéw europejskich,

realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego”.

Wydatki na realizacj¢ projektu ujete s3 w dziale 010 ,,Rolnictwo i fowiectwo”, rozdziale
01044 “Infrastruktura sanitacyjna wsi” i paragrafie 605 ,» Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych™ z odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej tj. ,,0”- koszty
niekwalifikowane, ,,7” — koszty kwalifikowane i ,,9” - koszty kwalifikowane.

3. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Dla realizacji projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy
Kanczuga” zostal wyodrebniony kod rachunkowy o numerze zadania: 481

Ewidencja ksiggowa bedzie prowadzona w dzienniku bilansowym oznaczonych literami
»DzB”. Wyodrebnienie ewidencji projektu umozliwia nadany kod ksiegowy.



4. PLAN KONT DLA PROJEKTU
Plan kont dla budzetu Miasta i Gminy Kariczuga:

1. Rachunek budzetu — 133,
Rachunek budzetu — ,,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy
Kanczuga” — 133-127

2. Srodki pienigzne w drodze - 140

3. Rozliczenie dochodéw budzetowych — 222,

4. Rozliczenie wydatkéw budzetowych — 223,

5. Pozostale rozrachunki — 240,

6. Dochody budzetu — 901,

7. Wydatki budzetu — 902,

8. Skumulowane wyniki budzetu — 960,

9. Wynik wykonania budzetu — 961,

10. Wyniki na pozostalych operaCJach 962.

Konta pozabilansowe:
1. Planowane dochody budzetu — 991,
2. Planowane wydatki budzetu — 992,

Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy Kanczuga:

Zespot 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwale,
071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje),

Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - Kasa,
130 — Rachunki b1ezqcy jednostki,
141 — Srodki pieni¢zne w drodze,

Zespot 2 — Rozrachunki i roszezenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostate rozrachunki,
245 — Wplywy do wyjasnienia,

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja,
401 — Zuzycie materialow i energii,
402 - Ustugi obce,
403 — Podatki i opfaty,
404 — Wynagrodzenia,



405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia,
409 — Pozostate koszty rodzajowe.

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych,
750 — Przychody finansowe,
751 — Koszty finansowe,
760 — Pozostate przychody operacyjne,
761 — Pozostate koszty operacyjne.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki,
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje,
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

5. PROCEDURY KONTRLI FINANSOWEJ PROJEKTU

Dowodami ksiggowymi stanowiacymi podstawe informacji o kosztach i wydatkach ze
srodkow przeznaczonych na realizacje projektu moga by¢:

Faktury VAT, rachunki

Rachunki do uméw cywilnoprawnych

Wyciggi bankowe

Listy Plac

Faktury korygujgce

Polecenia Ksiggowania

Noty ksiegowe

NV L —

Opis dokumentéw finansowych w ramach realizacji projektu musi by¢ zgodny z umowa o
dofinansowaniu i wytycznymi.

Dokumenty finansowe przed dokonaniem wydatku oraz wprowadzeniem do ewidencji
ksiggowej podlegaja kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej przez upowaznionych
pracownikow urzedu. Na dowod dokonania tych kontroli na dokumencie finansowym
umieszczana zostaje klauzula stwierdzajaca dokonania powyzszych kontroli poprzez
naniesienie opisu badz pieczeci, a nastepnie umieszczeniu daty oraz podpisu lub parafki

osoby uprawnione;j.

Sprawdzenie dowodow pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzenie celowosci, gospodarnosci i legalnosci
operacji dokonywanych w oparciu o dowédd. Osoba sprawdzajaca poswiadcza faktyczne i
prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na

dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu i umowa z
4



wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz pod wzgledem
zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych.

Sprawdzenie dowodéw pod wzgledem formalno — rachunkowym polega na stwierdzeniu, ze
zostaly one wystawione w sposob technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie cechy
prawidiowego dowodu oraz, ze dane liczbowe nie zawieraja bledow arytmetycznych.

Srodki trwate, pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione i
wytworzone w ramach Projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Miasta i Gminy
Kanczuga” zaewidencjonowane sg w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze. Pomocniczo do
wyszczegolnionych ewidencji: $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest odrebna karta, zawierajgca
numer, nazwe oraz ogolng charakterystyke z podaniem daty przyjecia, wartosci
poczatkowej i umorzenia. W celu wyodrebnienia w 0golnej ewidencji Urzedu Miasta i
Gminy w Kanczudze zakupionych i wytworzonych srodkéw trwalych, pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ramach Projektu dodano wyroznik

KAN.

Ostateczne zatwierdzenie wydatku do realizacji dokonuje Skarbnik Miasta i Gminy badz
zastgpca skarbnika oraz Burmistrz Miasta i Gminy badz Sekretarz stwierdzajac swoim
podpisem zatwierdzenie do wyplaty danego dowodu finansowego.

Po dokonaniu zaptaty z wyodrgbnionego konta projektu nalezy naniesé takze klauzule zaptaty
oraz dekretacje ksiggowa. Podpisu dokonuje osoba uprawniona poprzez umieszezenie daty i

ztozenie podpisu lub parafki.



