
Zasady ponownego wykorzystania informacji sektora 

publicznego  

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego   

Zasady i tryb udostępniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystania reguluje ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym 

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641) . Ponowne 

wykorzystanie informacji publicznej rozumiane jest jako wykorzystywanie przez osoby 

fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej 

informacji publicznej lub każdej jej części, będącej w posiadaniu podmiotów zobowiązanych, 

niezależnie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, 

wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niż jej 

pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla którego informacja została wytworzona. 

 

 

Zasady udostępniania informacji publicznych będących w posiadaniu Urzędu 

Miasta i  Gminy Kańczuga w celu ich ponownego wykorzystywania. 
I. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna: 

1. udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta i Gminy Kańczuga 

(http://www.kanczuga.pl) lub w portalu danych lub w innym systemie 

teleinformatycznym podmiotu zobowiązanego; 

2. przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie  

II. Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej: 

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego - wyjaśnienie pojęcia 

Przez ponowne wykorzystywanie należy rozumieć wykorzystywanie przez osoby fizyczne, 

osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej informacji 

sektora publicznego w jakimkolwiek celu. 

Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest wymiana informacji sektora 

publicznego między podmiotami zobowiązanymi do udostępniania lub przekazywania takich 

informacji w celu ponownego wykorzystywania (dalej „podmiotami zobowiązanymi”) 

wyłącznie w celu realizacji zadań publicznych. 

Ograniczenie prawa do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego 

Prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego nie ma zastosowania 

do informacji, których udostępnianie lub przekazanie zostało uzależnione od wykazania przez 

użytkowników interesu prawnego lub faktycznego na podstawie odrębnych przepisów 

Prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego podlega 

ograniczeniu: 

• w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych 

oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych; 

• ze względu na tajemnicę przedsiębiorstwa lub prywatność osoby fizycznej, w tym 

ochronę danych osobowych. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach 

http://www.kanczuga.pl/


pełniących funkcje publiczne, mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym 

informacji o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy 

osoba fizyczna wyrazi zgodę na przetwarzanie jej danych osobowych w celu 

ponownego wykorzystywania lub gdy przedsiębiorca rezygnuje z przysługującego mu 

prawa. 

• w zakresie informacji będących informacjami sektora publicznego, do których dostęp 

jest ograniczony na podstawie innych ustaw; 

oraz w zakresie informacji sektora publicznego: 

• których wytwarzanie przez podmioty zobowiązane nie należy do zakresu ich zadań 

publicznych określonych prawem; 

• powiązanych z depozytami znajdującymi się w posiadaniu podmiotu zobowiązanego, 

o ile ich właściciele umownie wyłączyli możliwość ich udostępniania lub 

przekazywania w całości lub w określonym zakresie; 

• objętych prawami własności przemysłowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 30 

czerwca 2000 r. - Prawo własności przemysłowej lub prawami własności 

przemysłowej podlegającymi ochronie na podstawie umów międzynarodowych lub 

przepisów prawa Unii Europejskiej; 

• do których prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz danych w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych oraz 

prawa do odmian roślin w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o 

ochronie prawnej odmian roślin przysługują podmiotom innym niż podmioty 

zobowiązane; 

• będących w posiadaniu muzeów państwowych, muzeów samorządowych, bibliotek 

publicznych, bibliotek naukowych, bibliotek pedagogicznych lub jednostek 

organizacyjnych, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a także jednostek 

organizacyjnych będących archiwami wyodrębnionymi albo prowadzącymi archiwa 

wyodrębnione, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 tej ustawy w odniesieniu do 

działalności archiwalnej w zakresie państwowego zasobu archiwalnego, w przypadku 

gdy pierwotnym właścicielem autorskich praw majątkowych lub praw pokrewnych 

były podmioty inne niż podmioty zobowiązane, a czas trwania tych praw nie wygasł; 

• które są wyłączone z dostępu lub do których dostęp jest ograniczony ze względu na 

ochronę infrastruktury krytycznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 kwietnia 

2007 r. o zarządzaniu kryzysowym; 

• stanowiących program komputerowy, z wyjątkiem kodu źródłowego lub innego 

elementu programu komputerowego opracowanego w ramach realizacji zadań 

publicznych. 

III. Tryb wnioskowy o ponowne wykorzystywanie ma zastosowanie w przypadkach, gdy 

informacja sektora publicznego: 

• nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej, 

• została udostępniona w sposób inny niż w Biuletynie Informacji Publicznej i nie 

zostały określone warunki ponownego wykorzystywania lub opłat za ponowne 

wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich  warunków  lub opłat, 

• będzie wykorzystywana na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone, 



• została udostępniona lub przekazana na podstawie innych ustaw określających zasady 

i tryb dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego.  

Wniosek winien spełniać warunki formalne wskazane w art. 39 ustawy, tj. powinien 

zawierać:  

• nazwę podmiotu zobowiązanego, 

• informacje o wnioskodawcy, w tym imię i nazwisko albo nazwę oraz adres 

umożliwiający dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pełnomocnika tego 

wnioskodawcy w sposób lub w formie wskazanych we wniosku, 

• wskazanie informacji sektora publicznego, które będą ponownie wykorzystywane, a 

jeżeli są już udostępniane lub zostały przekazane, warunki ponownego 

wykorzystywania, na jakich mają być ponownie wykorzystywane, oraz źródło 

udostępniania lub przekazania, 

• wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym określenie rodzaju działalności, 

w której informacje sektora publicznego będą ponownie wykorzystywane, w 

szczególności wskazanie dóbr, produktów lub usług; 

• wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku 

postaci elektronicznej – także wskazanie formatu danych, 

• wskazanie: 

a. sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie są udostępniane lub nie 

zostały przekazane w inny sposób,  

albo 

b. sposobu i okresu dostępu do informacji gromadzonych i przechowywanych w 

systemie teleinformatycznym.  

IV. Opłaty 

Informacje sektora publicznego udostępnia się lub przekazuje w celu ponownego 

wykorzystywania bezpłatnie, z wyjątkiem przypadków określonych w ustawie. 

Urząd Miasta i Gminy w Kańczudze  może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie 

informacji sektora publicznego, jeżeli przygotowanie informacji publicznej w sposób wskazany 

we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztów. 

Ustalając opłaty uwzględnia się koszty przygotowania lub przekazania informacji sektora 

publicznego w określony sposób i w określonej formie oraz inne czynniki, które będą brane 

pod uwagę przy rozpatrywaniu nietypowych wniosków o ponowne wykorzystywanie, które 

mogą mieć wpływ w szczególności na koszt lub czas przygotowania lub przekazania 

informacji. Czynniki te mogą być różne w zależności od wniosków. 

Wysokość opłaty nie przekroczy sumy kosztów sumy kosztów poniesionych bezpośrednio w 

celu przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w określony sposób i w określonej formie. 

V. Środki prawne przysługujące w przypadku odmowy wyrażenia zgody na ponowne 

wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu 

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy organem odwoławczym od decyzji o odmowie wyrażenia zgody 

na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz od decyzji o warunkach 



ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie jest 

minister właściwy do spraw informatyzacji. Zmiany dotyczą jednak jedynie decyzji, od których 

na podstawie przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z późn. zm.) stronie służy odwołanie. 

 

Podstawa prawna:  Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym 

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. 

Przetwarzanie danych osobowych 

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

TEMAT: PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO 

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA 

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Kańczuga 

2. Kontakt: ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kańczuga, tel. 166423142, e-mail: sekretariat@kanczuga.pl 

3. Inspektor Ochrony Danych: iod@kanczuga.pl 

4. Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalistą z zakresu ochrony danych osobowych. 

5. Cel wykorzystania danych: weryfikacja i rozpoznanie złożonego wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, 

którym jest udostępnianie informacji publicznej lub informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania, a następnie 

archiwizacja dokumentacji. 

6. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641, z późn. zm.).  

7. Skąd pochodzą dane osobowe: bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą. 

8. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarządzania dokumentacją; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa 

prawnego, którym zlecono świadczenie pomocy prawnej,  

9. Okres przechowywania danych: Dane będą przetwarzane przez okres 5 lat. 

10. Dlaczego tak długo: termin wynika z rozporządzenia  z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych r. 

(Dz.U. Nr 14, poz. 67). 

PRZYSŁUGUJĄCE 

PRAWO 
NA CZYM POLEGA ZASTRZEŻENIA 

JAK 

SKORZYSTAĆ 

Dostępu do danych 

Prawo do uzyskania 

informacji o tym czy 

Administrator dysponuje 

danymi zainteresowanej osoby, 

jakie są to dane oraz jak są 

wykorzystywane. Informacje 

przekazuje się w formie 

notatki. 

Prawo dostępu do danych nie polega na 

przekazaniu kopii dokumentacji. Dostęp do 

niektórych informacji może być ograniczony, 

jeżeli wymaga tego ochrona praw i wolności 

innych osób. Przed udzieleniem dostępu do 

danych, Administrator może żądać 

dodatkowych informacji, celem 

zweryfikowania czy udziela dostępu do danych 

właściwej osobie. 

Złóż wniosek – dane 

kontaktowe znajdują 

się w punkcie 1. i 2. 

Sprostowania danych 

Prawo do poprawiania 

nieprawidłowych danych, 

aktualizacji nieaktualnych oraz 

uzupełniania niekompletnych. 

Może być potrzebne okazanie dokumentu 

potwierdzającego prawdziwość danych – np. 

dowodu osobistego lub dyplomu 

stwierdzającego posiadanie określonych 

kwalifikacji. 

Złóż wniosek – dane 

kontaktowe znajdują 

się w punkcie 1. i 2. 

Usunięcia danych 

Prawo do bycia 

zapomnianym – żądania, by 

dane dotyczące zainteresowanej 

osoby zostały skasowane. 

Przysługuje wyłącznie, gdy: dane 

zainteresowanej osoby nie są już potrzebne lub 

są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo 

w konkretnym przypadku istnieje prawny 

obowiązek ich usunięcia. 

Złóż wniosek – dane 

kontaktowe znajdują 

się w punkcie 1. i 2. 

Ograniczenia 

przetwarzania 

Prawo do żądania, by dane nie 

były więcej wykorzystywane 

w określonym celu. 

Przysługuje wyłącznie, gdy: zainteresowana 

osoba kwestionuje prawidłowość swoich 

danych lub jeśli jej dane są wykorzystywane 

niezgodnie z prawem lecz zainteresowana 

osoba sprzeciwia się ich usunięciu lub gdy 

dane zainteresowanej osoby nie są już potrzebne 

Złóż wniosek – dane 

kontaktowe znajdują 

się w punkcie 1. i 2. 
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PRZYSŁUGUJĄCE 

PRAWO 
NA CZYM POLEGA ZASTRZEŻENIA 

JAK 

SKORZYSTAĆ 

lecz są one potrzebne tej osobie do 

dochodzenia roszczeń lub obrony przed 

roszczeniami. 

Skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych 

Prawo do zawiadomienia 

organu nadzorującego 

przestrzeganie przepisów 

o ochronie danych osobowych o 

naruszeniu prawa. 

Składając skargę należy wskazać na kogo 

składa się skargę oraz opisać na czym polega 

naruszenie przepisów o ochronie danych 

osobowych. 

Skontaktuj się 

z Urzędem 

Ochrony Danych 

Osobowych. 

11. Czy muszę podać dane: tak – wynika to z obowiązku prawnego (vide pkt 6). 

12. Konsekwencje odmowy: brak możliwości załatwienia sprawy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne w przypadku 

konieczności wydania decyzji administracyjnej lub przekazania odpowiedzi na wskazany adres. 

13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy. 

14. Profilowanie: nie dotyczy. 

 


