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pieczatka jednostki

Zarzadzenie Nr 135/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 25 listopada 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych Miasta ij Gminy Kanczuga

Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) oraz zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjng stanowigca zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 110/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Kafczuga z dnia 29.12.2017 r. w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczuga z pozniejszymi zmianami

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miasta i Gminy Kanczuga
w terminie od dnia 9 grudnia 2021 r. do dnia 5 stycznia 2022 r. wg. stanu na dzien
31 grudnia 2021 r.
2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) Drogg spisu z natury w formie protokohu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
W raporcie kasowym:
e Srodki pienigzne ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz
akcje, obligacje, i inne papiery warto$ciowe,
® Druki Scistego zarachowania,

2) Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow:
¢ Grunty i $§rodki trwale trudno dostegpne ogladowi,
® Warto$ci niematerialne i prawne,
® Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
* Naleznosci i zobowigzania publiczno prawne,
 Nalezno$ci sporne i watpliwe,
* Pozostate aktywa i pasywa.

3) Droga uzyskania pisemnego potwierdzenia od kontrahentéw (weryfikacji sald) - w tym
od banku prawidlowosci wykazanego salda:
e Srodki pieni¢Zne zgromadzona na rachunkach bankowych,
® Naleznosci i zobowiazania wobec kontrahentéw
® Pozyczki i kredyty.

4) Droga spisu z natury w arkuszach spisowych
® Zapasy materialow, towarow, produktéw gotowych i pétproduktéw znajdujacych sig
na terenie strzezonym i objetych ewidencjg ilo§ciowo — wartosciowa,
® Produkcje w toku oraz Zapasy materialow i towarow oraz produktéw gotowych
odpisanych w koszty w momencie ich wytworzenia lub zakupu,



§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastgpujace komisje inwentaryzacyjne:

1. Do przeprowadzenia spisu z natury w formie protokolu kontroli kasy w obszarze:
URZAD MIASTA I GMINY W KANCZUDZE —Kasa
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Stan kasy, druki Scistego zarachowania

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Wiestaw Sopel - Przewodniczacy
2. Chmiel Sabina - Cztonek
3. Katarzyna Kapusta - Czlonek

2. Do sporzadzenia weryfikacji gruntow na terenie Miasta i Gminy Kanczuga
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Anna Kisiel - Przewodniczacy
2. Cieslinska — Kacza Justyna - Czionek
3. Anna Telega - Czlonek
4. Mucha Pawetl - Cztonek
5. Lech — Inglot Urszula - Czlonek
6. Telega Konrad - Czlonek

3. Do sporzadzenia weryfikacji sald, gruntéw i srodkéw trwatych trudno dost¢pnych
ogladowi, wartoSci niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowiazan wobec
pracownikéw naleznosci i zobowigzan publiczno — prawnych, naleznosci spornych
i watpliwych, pozostalych aktywow i pasywow nastepujacych jednostek:

- MIASTO I GMINA KANCZUGA
- URZAD MIASTA I GMINY W KANCZUDZE

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Anna Kisiel - Przewodniczacy
2. Cieélinska — Kacza Justyna - Cztonek
3. Telega Anna - Czlonek
4. Janusz Owsiak - Czlonek
5. Dziedzic Bartosz - Czlonek
6. Wrobel Joanna - Cztonek
7. Mikula Renata - Cztonek
8. Satamaj Edyta - Cztonek

4. Do likwidacji drukow Scislego zarachowania:
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Janusz Owsiak - Przewodniczacy
2. Osikowski Ryszard - Cztonek
3. Magdalena Poterala - Czlonek

5. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: Jednostki OSP na terenie miasta i gminy,
drogi, domy ludowe i inne
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Materialy

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Telega Barbara - Przewodniczacy
2. Glab Lukasz - Cztonek

3. Kozlowska Kamila - Czlonek



§3

Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyijnej ponoszg petng odpowiedzialnosé za
wiasciwe, doktadne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie weryfikacji.

§ 4

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:

1.

o

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie
odpowiedzialnych, w tym zebranie o$wiadczen wstepnych i koncowych oséb
odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

Rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikow
majatkowych,

Terminowego przeprowadzenia spisu,

Oceny stanu jakosci skladnikéw majatkowych objetych spisem — dokonanie odpiséw.
Wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskéw co do sposobu
ich rozliczenia,

Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu j Finansoéw
w terminie 3 dni po zakoriczeniu spisu.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kariczuga.

§6

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.






