pieczatka jednostki

Zarzadzenie Nr 134/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Karnczuga
z dnia 25 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych Miasta i Gminy Kanhczuga

Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 1 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 202Ir. poz. 1372 ze zm.) oraz zgodnie z Instrukcjg
Inwentaryzacyjna stanowiaca zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 110/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Kanczuga z dnia 29.12.2017 r. w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kariczuga z pdzniejszymi zmianami.

Zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Miasta i Gminy Kanczuga
w terminie od dnia 1 grudnia 2021 r. do dnia 22 grudnia 2021 r. wg. stanu na dzien
30 listopada 2021 r.
2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) Droga spisu z natury w arkuszach spisowych:
e Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia objgte inwestycja rozpoczeta, za wyjatkiem
srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw,
® Pozostale $rodki trwale ( wyposazenie),
e Skfadniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej i bedace wiasnoscia
innych jednostek ( na odrgbnych arkuszach spisowych)

2) Drogg uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci ich stanu wykazanego
w ksi¢gach rachunkowych:
® Wiasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom.

3) Droga uzyskania pisemnego potwierdzenia od kontrahentéw (weryfikacji sald) - w tym
od banku prawidlowosci wykazanego salda:
e Naleznosci i zobowiazania wobec kontrahentow

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastepujace komisje inwentaryzacyjne:

1. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: MIASTO KANCZUGA — gospodarka
komunalna, OSP, OKMiG - budynek, BPMiG - budynek, Przychodnia Zdrowia, swietlica
profilaktyczno - wychowawcza, place zabaw, sitownia plenerowa.

Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego: Srodki trwate, wyposazenie



Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Dorota Zabek - Przewodniczacy
2. Wiestaw Sopel - Czlonek
3. Magon Danuta - Czlonek

2. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
RACZYNA - OSP, wies, dom ludowy, gospodarka komunalna, cmentarz
WOLA RZEPLINSKA - budynek komunalny
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego: Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Rola Ernestyna - Przewodniczacy
2. Jedorowicz Agnieszka - Czlonek
3. Barbara Ry§ — Wywrot - Czlonek

3. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
KRZECZOWICE — wie$, $wietlica, LKS, CIK, oczyszczalnia ciekow, OSP,
BOBRKA KANCZUCKA — OSP, CIT, plac zabaw.
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwate, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Rabczak Katarzyna - Przewodniczacy
2. Magon Grzegorz - Czlonek
3. Kaminska Malgorzata - Czlonek

4. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
SIETESZ — OSP, $wietlica, wie$, budynek komunalny, budynek Osrodka Zdrowia, place
zabaw
LIPNIK — wie$, §wietlica, OSP,
CHODAKOWKA — wies, $wietlica, OSP
Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Ogryzek Adam - Przewodniczacy
2. Telega Barbara - Czlonek
3. Szpilka Grzegorz - Cztonek

5. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
LOPUSZKA WIELKA — wie$, OSP, KKS, dom kultury, budynek garazowy, kaplica
cmentarna, place zabaw
MEDYNIA KANCZUCKA — $wietlica, dom kultury
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Dziedzic Bartosz - Przewodniczacy
2. Koziowska Kamila - Czlonek
3. Zygmunt Aneta - Czlonek

6. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
NIZATYCE — OSP, wies, Dom Ludowy,
ZUKLIN — budynek komunalny, OSP, wies
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie



Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Telega Anna - Przewodniczacy
2. Jedorowicz Agnieszka - Czlonek
3. Mroziak Konstancja - Czlonek

7. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: LOPUSZKA MALA - OSP, $wietlica,
dom ludowy, wies, plac zabaw
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Pikuta Kamila - Przewodniczacy
2. Zyta Magdalena - Czlonek
3. Glab Lukasz - Czlonek

8. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: SIEDLECZKA - wies$, OSP, Dom
Ludowy, cmentarz, dom ludowy
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Kaminska Jolanta - Przewodniczacy
2. Pikula Kamila - Czlonek
3. Kaminska Malgorzata - Czionek

9. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze:
KANCZUGA - Budynek Urzedu Miasta i Gminy
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Chmiel Sabina - Przewodniczacy
2. Zabron Alicja - Czlonek
3. Ry$§— Wywrot Barbara - Czlonek

10. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: PANTALOWICE - OSP, DK, biuro
soltysa, wie$, LKS, KGW, Przychodnia Zdrowia, $wietlica, cmentarz komunalny
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Zygmunt Aneta - Przewodniczacy
2. Bogacz — Plichta Sylwia - Czlonek
3. Kapusta Katarzyna - Czlonek

§3

Osoby powolane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe, dokladne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie weryfikacji.

§4

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych, w tym zebranie o§wiadczen wstepnych i koncowych osob
odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

2. Rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikow
majatkowych,

3. Terminowego przeprowadzenia spisu,

4. Oceny stanu jakosci sktadnikow majatkowych objetych spisem — dokonanie odpisow.



5. Wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskow co do sposobu
ich rozliczenia,

6. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow
w terminie 3 dni po zakoficzeniu spisu.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kanczuga.

§6

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

"



Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 134/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

skiadnikow majgtkowych Miasta i Gminy Kanezuga

Harmonogram inwentaryzacji skladnikow majatkowych Miasta i Gminy Kanczuga

Lp. | Czynnos$¢ Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
inwentaryzacyjna

1. | Przeszkolenie do 30 listopada 2021 r. Zastepca Skarbnika Miasta i
przewodniczacych komisji Gminy Kanczuga
inwentaryzacyjnych

2. | Przygotowanie materialtéw | do 1 grudnia 2021 r. Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnych
przeprowadzenia
inwentaryzacji

3. | Przygotowanie pol do 1 grudnia 2021 r. Osoby materialnie odpowiedzialne
spisowych za sktadniki majatkowe

4. | Przeprowadzenie od dnia 2 grudnia 2021 r. Czlonkowie komisji
inwentaryzacji do dnia 22 grudnia 2021 r. | inwentaryzacyjnych

5. | Przedlozenie sprawozdania | do 28 grudnia 2021 r. Przewodniczacy komisji
z przeprowadzonego spisu z inwentaryzacyjnych
natury srodkéw trwalych

6. | Wycena spisanych do dnia 31 grudnia 2021 r. | Ksiggowos¢ budzetowa
sktadnikoéw

7. | Poréwnanie z dokumentacja | do dnia 10 stycznia 2022 r. | Ksiggowo$¢ budzetowa
ksiggowa

8. | Wyjasnienie przyczyn do dnia 12 stycznia 2022 r. | Komisja Inwentaryzacyjna
powstania roéznic
inwentaryzacyjnych ( w
tym przez osoby
materialnie
odpowiedzialne),
sporzadzenie protokotu z
wnioskami odnos$nie ich
rozliczenia

9. | Podjecie decyzji w sprawie | do dnia 13 stycznia 2022 r. | Burmistrz Miasta i Gminy
rozliczenia réznic Kanczuga
inwentaryzacyjnych,

10. | Ujgcie roznic do dnia 14 stycznia 2022 r. | Ksiggowos¢ budzetowa
inwentaryzacyjnych i
rozliczenie inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych

11. | Sporzadzenie sprawozdania | do dnia 15 stycznia 2022 r. | Ksiggowos¢ budzetowa
z przeprowadzonej
inwentaryzacji
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