ZARZADZENIE NR 34/2021 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KANCZUGA
z dnia 15.02.2021r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 15072020 Burmistrza Miasta i Gminy
Kanczuga z dnia 31.12.2020r w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
Przy realizacji projektu »Modernizacja Osrodka Kultury Miasta i Gminy w
Karniczudze” w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” w ramach dzialania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obje¢tego Programem
W zakresie : Rozwoj ogoélnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub
rekreacyjnej, lub kulturalnej — w tym wyposazenie podmiotéw dzialajacych w sferze
kultury, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze

dla budzetu panstwa, budzetow Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw budzetowych, - panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2017r., poz. 1911)

zatwierdzam:

§ 1

Zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujaca przy realizacji projektu »Modernizacja
Osrodka Kultury Miasta i Gminy w Kanczudze” w ramach poddziatania »Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé™ w
ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem w zakresie - Rozwoj ogolnodostepnej i nickomercyjnej infrastruktury
turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej — w tym wyposazenie podmiotow dziatajacych
w sferze kultury, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze — otrzymuje nowe brzmienie Jjak zalgcznik Nr 1
(str. 1-5).

§2

Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 grudnia 2021r.



1.

Zakgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 15.02.2021r.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019r, poz. 351 z
pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz.
869 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r., poz.
1911)



1. ZAGADNIENIA OGOLNE
»Modernizacja Osrodka Kultury Miasta i Gminy w Kanczudze”

Projekt realizowany jest w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy. Ksiggi prowadzone sa
komputerowo w systemie finansowo — ksiegowym.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze nie wystepuje wyodrebniony rachunek biezacy
urzgdu jako jednostki budzetowej. Zarowno dochody wiasne urzedu, jak i wydatki urzedu sg
realizowane za posrednictwem rachunku biezacego budzetu.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy o numerze
16 9096 0004 2004 0041 67130067 w Banku Spotdzielczym Jarostaw Filia w Kanczudze, na
ktory bedzie przekazywana zaliczka lub refundacja czg$ci poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, w ramach ktérego beda rozliczane wydatki poniesione w ramach projektu.
Do dyspozycji $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej oraz obieg i kontrola dokumentéw ksiggowych
wykorzystywanych przy realizacji projektu przebiegaja wedlug og6lnych zasad (polityki)
rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze Zarzadzeniem
Nr 110/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga z dnia 29 grudnia 2017r.

Szczegolowe zasady wspOlpracy przy realizacji projektu okresla umowa Nr 01453-6935-
UMO0912334/20 zawarta w Rzeszowie dnia 22.12.2020r. pomiedzy Wojewddztwem
Podkarpackim reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego (Instytucja
Zarzadzajaca) a Miastem i Gming Kanczuga reprezentowang przez Burmistrza Miasta i
Gminy (Beneficjent).

Dokumenty zwigzane z realizacja projektu beda archiwizowane zgodnie z § 5 umowy o
dofinansowaniu z dnia 12 grudnia 2020r.

2. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Srodki finansowe na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych w ramach dofinansowania
klasyfikowane sg na dochodach w dziale 921 ,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”,
rozdziale 92109 :” Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby” i paragrafie 6257 ,,Dotacje
celowe w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub platnosci w ramach
budzetu srodkow europejskich, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego™.

Wydatki na realizacj¢ projektu ujete sa w dziale 921 »~Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego”, rozdziale 92109 :” Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby” i paragrafie 605
»Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji
budzetowej tj. ,,0”- koszty niekwalifikowane, ,,7” — koszty kwalifikowane (nie wiecej niz
63,63% kwoty) i ,,9” - koszty kwalifikowane (36,37% wklad wiasny).



3. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Dla realizacji projektu ,,Modernizacja Osrodka Kultury Miasta i Gminy w Kanczudze”
zostat wyodrebniony kod rachunkowy o numerze zadania: 405.

Poprzez wyodrebniony kod ksiggowy mozliwe jest wyodrebnienie ewidencji $rodkow
pienigznych, rozrachunkow, kosztéw, przychodéw oraz srodkéw trwatych.

4. PLAN KONT DLA PROJEKTU
Plan kont dla budzetu Miasta i Gminy Kanczuga:

1. Rachunek budzetu — 133,
Rachunek budzetu — ,Modernizacja O$rodka Kultury Miasta i Gminy w Kafczudze”
- 133-67,

2. Srodki pieniezne w drodze — 140,

3. Rozliczenie dochodéw budzetowych — 222,
4. Rozliczenie wydatkow budzetowych — 223,
5. Pozostale rozrachunki — 240,

6. Dochody budzetu — 901,

7. Wydatki budzetu — 902,

8. Skumulowane wyniki budzetu — 960,

9. Wynik wykonania budzetu — 961,

10. Wyniki na pozostatych operac;ach 962.

Konta pozabilansowe:
1. Planowane dochody budzetu — 991,
2. Planowane wydatki budzetu — 992,

Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy Kanczuga:

Zespot 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwale,
071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje),

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa,
130 — Rachunki biezacy jednostki,
141 — Srodki pieniezne w drodze,

Zespot 2 — Rozrachunki i roszezenia
201 — Rozrachunki z cdbiorcami i dostawcami,
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostate rozrachunki,



245 — Wplywy do wyjasnienia,

Zespot 4 — Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja,
401 — Zuzycie materiatow i energii,
402 — Ustugi obce,
403 — Podatki i oplaty,
404 — Wynagrodzenia,
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia,
409 — Pozostate koszty rodzajowe.

Zespot 7 —Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
750 — Przychody finansowe,
751 — Koszty finansovve,
760 — Pozostale przychody operacyine,
761 — Pozostale koszty operacyjne.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki,
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje,
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych,
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

5. PROCEDURY KONTRLI FINANSOWEJ PROJEKTU

Dowodami ksiggowymi stanowigcymi podstawe informacji o kosztach i wydatkach ze
srodkoéw przeznaczonych na realizacje projektu moga byé:
1. Faktury VAT, rachunki

2. Rachunki do umow cywilnoprawnych
3. Wyciggi bankowe

4. Listy Plac

5. Faktury korygujace

6. Polecenia Ksiegowania

7. Noty ksiegowe

Opis dokumentéw finansowych w ramach realizacji projektu musi by¢ zgodny z umowa o
dofinansowaniu i wytycznymi.

Dokumenty finansowe przed dokonaniem wydatku oraz wprowadzeniem do ewidencji
ksiggowej podlegaja kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej przez upowaznionych
pracownikow urzedu. Na dowod dokonania tych kontroli na dokumencie finansowym
umieszczana zostaje klauzula stwierdzajaca dokonania powyzszych kontroli poprzez
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naniesienie opisu badz pieczeci, a nastepnie umieszczeniu daty oraz podpisu lub parafki
osoby uprawnione;.

Sprawdzenie dowodow pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzenie celowosci, gospodarnosci i legalnosci
operacji dokonywanych w oparciu o dowod. Osoba sprawdzajaca po$wiadcza faktyczne i
prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie projektu i umowg z
wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzgledem
zgodnosci z ustawa Prawo zamdwien publicznych.

Sprawdzenie dowodéw pod wzgledem formalno — rachunkowym polega na stwierdzeniu, ze
zostaly one wystawione w sposéb technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie cechy
prawidlowego dowodu oraz, ze dane liczbowe nie zawieraja bledow arytmetycznych.

Ostateczne zatwierdzenie wydatku do realizacji dokonuje skarbnik Miasta i Gminy badz
zastgpca skarbnika oraz Burmistrz Miasta i Gminy badz Sekretarz stwierdzajac swoim
podpisem zatwierdzenie do wyplaty danego dowodu finansowego.

Po dokonaniu zaplaty z wyodrgbnionego konta projektu nalezy nanies¢ takze klauzule zaplaty
oraz dekretacj¢ ksiggowa. Podpisu dokonuje osoba uprawniona poprzez umieszczenie daty i
zlozenie podpisu lub parafki.



