Zarzadzenie Nr 34/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 20 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji miejsko-gminnego
systemu monitoringu wizyjnego.

Na podstawie art. 9a i 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 40) w zwigzku z art. S ust. 2 oraz 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str.
1 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Ustanowienie Regulaminu

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obshugi i eksploatacji miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyjnego stanowigcy zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzgdu Miasta i Gminy w Kanczudze,
pracownikowi na stanowisku informatyka w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze oraz Soltysom
w granicach sotectw w ktorych sprawujg mandat.

§3

Zmiany w dokumentacji

Uchyla si¢ poprzednie zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga nr 77/2022 z dnia 15 lipca
2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji miejsko-
gminnego systemu monitoringu wizyjnego.

§3

Wejscie w zycie Zarzadzenia

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 34/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
zdnia 20 marca 2023r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji miejsko-gminnego
systemu monitoringu wizyjnego w Miescie i Gminie Kanczuga

§1

Zakres stosowania Regulaminu

I. Regulamin okresla prawne i organizacyjne zasady funkcjonowania miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyjnego zwanego dalej ,,monitoringiem™, dla ktérych Administratorem jest Miasto i
Gmina Kafczuga z siedzibg przy ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga, NIP: 7941686223, tj.
w szczegOlnosci:

1y
2)
3)
4)
3)
6)

7

podstawy prawne monitoringu wizyjnego;

cele i zakres monitoringu wizyjnego;

reguly zarzadzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzef i nagran;
procedurg kontroli sprzetu;

zasady dostepu do nagran i urzadzen rejestrujacych obraz;

zasady realizacji praw i ochrony wolnosci 0sob fizycznych, wynikajacych z obowigzujacych
przepisow o ochronie danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

szczegOlowy tryb uruchomienia systemu monitoringu wizyjnego.

2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Miasta i Gminy Kanczuga.

§2

Podstawy prawne funkcjonowania Regulaminu

Podstawa prawna wprowadzenia i funkcjonowania miejsko-gminnego systemu monitoringu wizyjnego

s3:
1)

2)

przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

przepisy Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§3
Definicje

Pojecia wykorzystane w Regulaminie oznaczaja:

1

Regulamin - Regulamin miejsko-gminnego systemu monitoringu wizyjnego w Miescie i
Gminie Kanczuga



2)

3)

4)

5)

6)

Administrator — Miasto i Gmina Kanczuga z siedzibg przy ul. Konopnickiej 2,
37-220 Kanczuga, NIP: 7941686223.

Burmistrz — Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga lub dziatajacy w jego zastgpstwie Sekretarz
Miasta i Gminy Kanczuga albo inny pracownik, umocowany przez niego do zastgpowania go
w czasie nieobecnosci.

Ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO - Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych).

Monitoring wizyjny, monitoring - catoksztalt infrastruktury stuzacej do rejestrowania obrazu
(wizji), w tym kamery CCTV, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem stuzacym
do zarzadzania urzadzeniami rejestrujacymi obraz w rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje osob fizycznych oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia na nosnikach
fizycznych i wirtualnych.

Inspektor ochrony danych - osoba, o ktorej mowa w art. 37-39 Ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych, wyznaczona przez Burmistrza w drodze zarzadzenia i zgloszona do
wiadomosci Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w trybie przepiséw rozdziatu 2
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§4

Cel i zakres stosowania monitoringu wizyjnego

Celem instalacji miejsko-gminnego systemu monitoringu wizyjnego na terenie Miasta i Gminy

Kanczuga jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli oraz ochrona mienia.
Cele monitoringu osiagane s3 poprzez nastepujace dzialania:

)

2)

3)

4)

zwickszenie subiektywnego poczucia bezpieczenstwa obywateli oraz oséb przebywajacych
w obszarze monitorowanym;

zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom na obszarach objetych monitoringiem wizyjnym
— w szczegdlnosci uszkadzaniu i niszczeniu infrastruktury oraz kradziezom mienia
komunalnego;

ograniczenie  zachowan niepozadanych, destrukcyjnych,  zagrazajacych zdrowiu
i bezpieczenstwu obywateli oraz os6b trzecich przebywajacych na obszarze monitorowanym;
ustalanie sprawcow zachowan sprzecznych z obowigzujacym prawem lub zasadami wspolzycia
spolecznego, celem podjecia dziatan interwencyjnych i dyscyplinarnych;

Monitoring wizyjny przetwarza dane osobowe wylacznie w celach, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§5

Infrastruktura monitoringu wizyjnego

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci:

)

2)

21 kamer rejestrujacych zdarzenia w obszarze wskazanym w Liscie inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu;
urzadzenia rejestrujace i zapisujace obraz (wizj¢) na nosniku fizycznym (dysk twardy);



3) monitor pozwalajacy na bezposredni podglad rejestrowanych zdarzen oraz podglad zapisow
z kamer; okablowanie, przetaczniki sieciowe (switch'e) i oprogramowanie; 5  stanowisk
odbierajgcych obraz z kamer i rejestratorow. (Centrum, Targowisko, Nizatyce, Lopuszka
Wiclka i Krzeczowice), zgodnie z trescig tabel znajdujacych si¢ w zalacznikach nr 1 oraz nr 8
do niniejszego Regulaminu.

Urzadzenia wchodzace w skfad systemu monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Kanczuga oraz
obszary monitorowane okresla Lista inwentaryzacyjna stanowigca zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga zarzadza catoksztaltem infrastruktury skladaj acej

si¢ na system monitoringu wizyjnego.
Uprawnienia Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga w zakresie zarzadzania monitoringiem na

terenie miasta Kanczuga wykonuje na biezgco wyznaczony pracownik Urzedu Miasta i Gminy w

Kanczudze na stanowisku ds. zaméwien publicznych, ochrony zabytkéw, ktdéry na podstawie

upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Kaficzuga, ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;

2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz;

3) =zapisoéw z kamer.

Uprawnienia Burmistrza Miasta i Gminy Karczuga w zakresie zarzadzania monitoringiem na

terenie gminy Kanczuga sprawuja wyznaczeni softysi, ktérzy na podstawie upowaznienia

Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga, maja dostep do:

4) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;

5) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz;

6) zapisow z kamer.

Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Miasta i Gminy

Kanczuga upowaznieni sa:

1) Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga;

2) Sekretarz Miasta i Gminy Kanczuga;

3) wyznaczony pracownik urzedu ds. zaméwien publicznych, ochrony zabytkéw;

4) wyznaczeni soltysi w zakresie sotectw, w ktorych sprawuja mandat;

5) Inspektor Ochrony Danych;

6) inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga,
wydanej za zasadach okre$lonych w Regulaminie.

Czgsci skladowe systemu monitoringu wizyjnego sa udoskonalane, wymieniane i rozszerzane w

miarg koniecznosci oraz mozliwosci finansowych Miasta i Gminy Kanczuga.

Burmistrz odpowiedzialny jest za wdrozenie wszelkich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

niezbgdnych do zapewnienia bezpieczenstwa systemowi monitoringu wizyjnego, w tym w celu

zagwarantowania dostgpnosci, autentycznosci, poufno$ci oraz integralnosci nagran.

§6

Zasady rejestracji obrazu i przechowywania nagran

Monitoring funkcjonuje catodobowo przez caly rok kalendarzowy i rejestruje obraz w czasie
rzeczywistym.

Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, z uwzglednieniem faktu rejestracji obrazu w kolorze. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).
Dostep do podgladu na zywo z kamer rozmieszczonych w obszarze plyty rynku w Kafczudze majg
osoby wymienione w §5 ust. 415



10.

11.

Rejestracja obrazu z poszczegolnych kamer odbywa si¢ automatycznie i nie wymaga od operatora
podejmowania jakichkolwiek czynnosci. Do dyspozycji operatora pozostaje konsola monitoringu
oraz monitor, na ktorym jest wyswietlany obraz z kamer. Operacje wykonywane przez operatora na
konsoli i monitorze nie majg wplywu na rejestrowany zapis.

Zabronione jest instalowanie atrap kamer wizyjnych lub wykorzystywanie sprawnych kamer
w formie atrap.

Zapis obrazu z monitoringu jest dokonywany w trybie ciaglym oraz jest przechowywany
(w zaleznosci od mozliwosci technicznych) nie dtuzej niz 21 dni, po ktorym to okresie zapis ulega
usunigciu poprzez nadpisanie na urzadzeniu rejestrujagcym i zapisujgcym obraz.

Wejscie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci wyznaczonego pracownika badz soltysa obstugujacego system monitoringu lub
w przypadku jego nieobecnosci - przez Sekretarza Miasta i Gminy Kanczuga, albo innego
upowaznionego pracownika Urzedu Miasta i Gminy w Kanczudze.

Obserwacja i rejestracja w systemie monitoringu obrazu zdarzef prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Obserwacja ta nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktory dyskryminujgcy
obserwowane osoby w szczegblnosci ze wzgledu na pleé, rase, przynaleznos¢ etniczng, poglady,
wyznanie, zdrowie, seksualno$¢ lub orientacje seksualng.

Przetwarzaniu moga podlega¢ dane osobowe utrwalone na nagraniach z monitoringu wizyjnego,
w szczegblnosci w zakresie wizerunku, cech szczegélnych osob oraz numeru rejestracyjnego
pojazdu.

Obowigzek informacyjny wzgledem o0séb, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na
monitoringu, jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych umieszczonych w miejscach
wyszczegolnionych w Liscie interwencyjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do Regulaminu, stronie
internetowej Miasta i Gminy Karczuga oraz w BIP Miasta i Gminy Kanczuga.

System monitoringu wizyjnego podlega zabezpieczeniom o charakterze fizycznym i
organizacyjnym zgodnie z wewngtrznie obowiazujacymi w Miescie i Gminie Kanczuga zasadami
ochrony informacji.

§7

Nadzor nad monitoringiem wizyjnym

Nadzér nad monitoringiem sprawuje Burmistrz lub wyznaczony przez niego pracownik ds.
zamdwien publicznych, ochrony zabytkéw oraz wyznaczeni soltysi w granicach sofectw, w ktorych
sprawujg mandat.

Nadzor nad monitoringiem obejmuje:

1) sprawdzenie, czy na monitorach ukazuje si¢ obraz z wszystkich kamer;

2) wizualng ocenie jakosci obrazu;

3) ocene obszaru obejmowanego przez poszczegolne kamery;

4) ogledziny poszczegélnych urzadzen, celem zlokalizowania ewentualnych uszkodzen.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidlowosci w sposobie funkcjonowania
monitoringu lub zaobserwowania jakichkolwiek uszkodzen, nalezy niezwlocznie zawiadomi¢
Burmistrza.

Osoba nadzorujaca monitoring w imieniu Burmistrza jest odpowiedzialna za zabezpieczenie
dostepu do urzgdzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego.



1.

§8

Administrator, podstawa prawna, prawa os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych przez monitoring wizyjny

Miasto i Gmina Kaficzuga jest Administratorem danych pochodzacych z monitoringu wizyjnego.

Prawa i obowigzki wynikajace z posiadania przez Miasto i Gmine Karnczuga statusu Administratora
wykonuje Burmistrz.

System monitoringu wizyjnego funkcjonuje oraz przetwarza dane osobowe na podstawie przepisow

art. 6. ust. 1. lit. €) RODO oraz art. 9a. i 50 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

Osobom fizycznym, ktorych dane osobowe sa przetwarzane przez monitoring wizyjny - przystuguja

nast¢pujace uprawnienia:

1

2)

3)

4)

3)

6)

prawo dostgpu do danych osobowych obejmujace prawo do ogladu nagran z monitoringu
wizyjnego oraz prawo do uzyskania kopii tych nagran - na zasadach okreslonych
w Regulaminie;

prawo do sprostowania danych osobowych - obejmujace mozliwosé poprawiania,
aktualizowania oraz uzupetnienia swoich danych osobowych, przetwarzanych w zwiazku z
funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego;

prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) —

w przypadku, gdy:
a) dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

b) osoba, ktdrej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

c) dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) dane osobowe musza byé usunigte w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego
Z przepisOw prawa;

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

a) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia
si¢ usunigciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

b) Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

¢) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzgdne wobec
podstawy sprzeciwu;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku, gdy:

a) zaistnieja przyczyny zwiazane ze szczegdlng sytuacja osoby, ktorej dane dotycza,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez Administratora,

b) przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter
wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane
dotycza jest dzieckiem:;

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, wiasciwego w sprawach ochrony danych

osobowych. Polskim organem nadzoru jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



4. O mozliwosci skorzystania z praw, o ktoérych mowa w ust. 2 ninigjszego paragrafu, Burmistrz
rozstrzyga indywidualnie, na podstawie wniosku osoby, ktorej dane dotyczg lub strony trzeciej
realizujacej cele wynikajace z jej prawnie uzasadnionych interesow, po uprzedniej konsultacji
z inspektorem ochrony danych.

§9

Prawo dostgpu do danych. Sposob rozstrzygania spraw. Charakter prawny rozstrzygnieé

1. Burmistrz zarzadza odtworzenie nagran z urzedu lub na wniosek zainteresowanej strony, majgc na
uwadze postanowienia §4, §10 i §11 Regulaminu i odtwarza je samodzielnie lub zleca t¢ czynnosc
uprawnionemu pracownikowi w drodze polecenia stuzbowego. Jezeli Burmistrz uzna to za
konieczne, z ogledzin monitoringu moze sporzadzi¢ udokumentowany protokot. Wzor protokotu
z ogledzin nagran z monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik numer 2 do Regulaminu.

2. Udostgpnienie kopii nagran z monitoringu wizyjnego nastgpuje pod warunkiem sporzadzenia
protokotu zdawczo-odbiorczego, podpisanego przez Burmistrza lub inng upowazniona przez
Burmistrza osobe oraz Wnioskodawce lub jego petnomocnika. Wzér protokotu zdawczo-
odbiorczego stanowi zatacznik numer 3 do Regulaminu.

3. Burmistrz odmawia prawa dostepu do nagran z monitoringu w drodze pisma informacyjnego. Wzor
pisma informacyjnego, w sprawie odmowy udzielenia dostgpu do nagran, stanowi zalacznik numer
4 do Regulaminu.

4. Rozstrzygnigcia Burmistrza, zwigzane z obstuga spraw z zakresu udzielenia prawa dostepu do
danych pochodzacych z monitoringu, maja charakter czynnosci materialno-technicznych.

5. W przypadku nieobecnosci Burmistrza, jego uprawnienia okreslone w §9-13 wykonywane s3 przez
Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga lub Sekretarza Miasta i Gminy Kanczuga.

§10
Prawo dostepu do danych. Udzial strony trzeciej w odtworzeniu nagraf

|. Na zasadach okre$lonych w niniejszym paragrafie, odtwarzanie nagran z monitoringu wizyjnego
moze odbywac si¢ w obecnosci strony trzeciej.

2. Nagrania pochodzace z monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ odtworzone w obecnosci strony
trzeciej w nastepujacych przypadkach:

1) jest to niezbgdne do realizacji celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow strony
trzeciej — w szczegolnoéci osobie poszkodowanej, w celu identyfikacji sprawcy zdarzenia;

2) organom uprawnionym do tego na podstawie odrgbnych przepisow, w przypadku, gdy organ
wladzy publicznej ma prawo dostgpu do nagran w oparciu o swe wladcze uprawnienia,
wynikajace z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa — w szczegolnosci, gdy nagrania
obrazu stanowia dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Gmina
powzigla wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowéd w takim postgpowaniu.

3. Zapis monitoringu moze by¢ udostgpniony do wgladu wylgcznie za zgoda Burmistrza.
Odtwarzanie zarejestrowanych nagrafi powinno odbywa¢ si¢ w godzinach normalnej pracy Urzedu
Miasta i Gminy w Kanczudze. W uzasadnionych przypadkach, Burmistrz moze poleci¢ dokonanie
przegladu nagran poza normalnymi godzinami pracy, w tym w obecnosci 0sob trzecich, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w niniejszym paragrafie.

5. Osoby przegladajace zapisy monitoringu zobowiazane s3 do zachowania w poufnosci danych
zarejestrowanych oraz nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.



§11

Prawo dost¢pu do danych. Wydawanie kopii nagran

Burmistrz udostepnia stronie trzeciej kopig nagraf z monitoringu wizyjnego, jezeli jest to niezbedne
do realizacji przez nia celéow wynikajacych z jej prawnie uzasadnionych intereséw. Udostepnienie
kopii nagran odbywa si¢ na podstawie udokumentowanego wniosku strony trzeciej lub dziatajacego
W jej imieniu, prawidlowo umocowanego petnomocnika. Wniosek nalezy zlozyé w terminie do 21
dni liczgc od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Whnioski ztozone po tym terminie moga nie gwarantowagé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usunigcie z rejestratora poprzez nadpisanie.

Udokumentowany wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegllnosci: date ztozenia
wniosku; dane identyfikacyjne Wnioskodawcy w postaci jego imienia i nazwiska lub jego nazwy
albo imienia i nazwiska osoby dziatajacej w imieniu Wnioskodawcy; adres do korespondencji;
uzasadnienie wniosku, zawierajace przynajmniej precyzyjne sformutowanie prawnie
uzasadnionych celéw, ktérych realizacji majg stuzy¢ uzyskane kopie nagran oraz mozliwie
najdokiadniejsze oznaczenie okresu podlegajacego udostepnieniu oraz podpis osoby skiadajgce;
wniosek. Wz6r wniosku o udostgpnienie nagran z monitoringu wizyjnego stanowi zalgcznik numer
5 do Regulaminu.

Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nie zawiera adresu Whnioskodawcy i nie ma moznosci
ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.
Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera braki formalne, Burmistrz zwraca si¢ do
Whioskodawcy, o uzupetnienie brakow formalnych w terminie 14 dni od dnia otrzymania
korespondencji w tej sprawie, pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania. Burmistrz
zwraca si¢ do Wnioskodawcy o uzupefnienie brakéw formalnych za pomoca pisma przewodniego.
Wz6r pisma przewodniego w sprawie uzupehienia brakéw formalnych, stanowi zalacznik numer 6
do Regulaminu.

Pracownik ds. obstugi informatycznej Urzedu lub w przypadku jego nieobecnosci pracownik ds.
zamOwien publicznych sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz przechowuje ja w zamknigtym pomieszczeniu.
Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w , Rejestrze udostgpnionych nagran
z miejsko-gminnego systemu monitoringu wizyjnego w Kanczudze” prowadzonym przez
pracownika ds. obstugi informatycznej. Wzor ,,Rejestru udostepnionych nagran z monitoringu
prowadzonego przez Miasto i Gming Kanczuga” stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.
Utworzona i zabezpieczona na wniosek podmiotu uprawnionego kopia nagrania nie odebrana przez
wnioskodawcg jest przechowywana przez okres nie dtuzszy niz 3 miesiace i po uplywie tego okresu
podlega fizycznemu zniszczeniu. Przedtuzenie okresu przechowywania kopii nagrania wymaga
zlozenia kolejnego wniosku o przedluzenie okresu przechowywania nagrania przez podmiot
zainteresowany.

§12
Udostepnianie nagran organom wladzy publicznej

Organy wiadzy publicznej uzyskujg dostgp do nagrah z monitoringu wizyjnego w zwiazku z
realizacja swoich zadan publicznych, jezeli nagrania stanowia dowéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub organ wiadzy publicznej domaga si¢ dostgpu do nagran w
oparciu o swe wladcze uprawnienia, wynikajace z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
Na zasadach i w przypadkach okreslonych w ust. 1, organy wiadzy publicznej uzyskuja dostep do
nagrafl  z monitoringu wizyjnego, na podstawie swego udokumentowanego wniosku. W



przypadkach, gdy udzielenie dostgpu wiaze si¢ z koniecznoscia wydania kopii nagraf lub
udostepnienia nosnika zawierajacego oryginalne nagrania, przekazanie nagran odbywa sig pod
warunkiem uprzedniego spisania protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zatacznik numer 2
do Regulaminu.

W przypadkach, gdy organ wiadzy publicznej domaga si¢ dostgpu do nagran z monitoringu
wizyjnego, w zwiazku z realizacja celéw wynikajacych z jego prawnie uzasadnionych interesow,
§11 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

W wypadkach nie cierpiacych zwloki organ wiadzy publicznej zglasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Miasta i Gminy Kanczuga lub jednej z 0s6b wymienionych w §5 ust. 6 Regulaminu,
a nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 5 dni dostarcza go na pismie do Urz¢du.

W przypadku nieobecnosci Burmistrza, jego uprawnienia okreslone niniejszym paragrafem
wykonywane sg przez Zastgpce Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga lub Sekretarza Miasta i
Gminy Kanczuga.

§13
Realizacja obowigzkow informacyjnych

Uwzgledniajac tres¢ ust. 2 niniejszego paragrafu, Burmistrz rozpowszechnia informacje o zasadach
przetwarzania danych osobowych przez monitoring wizyjny, wymagane na gruncie art. 13
Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, na swojej stronie internetowej, Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na wewnetrznej tablicy informacyjnej. Klauzula zawierajgca informacje wymagane
na gruncie art. 13 RODO stanowi zatacznik numer 8 do Regulaminu.

Obszar objety monitoringiem wizyjnym jest jednoznacznie oznakowany za pomocs tabliczek
zawierajacych rysunek kamery, napis informujacy o prowadzeniu monitoringu wizyjnego oraz
skrocona klauzule informacyjna. Przyktadowa tabliczka informacyjna stanowi zatacznik numer 9
do Regulaminu.

Tre$¢ niniejszego Regulaminu podlega publikacji si¢ na stronie internetowej Miasta i Gminy
Kanczuga  https://www.kanczuga.pl/ oraz stronie  Biuletynu Informacji  Publicznej
https://bip.kanczuga.pl/ w zakladkach poswigconych ochronie danych osobowych. Niezaleznie od
tego, Regulamin jest dostepny do wgladu w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy w Karnczudze.

§14
Postanowienia koncowe

Nagrania z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu przepisow
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

W zapisiec danych z monitoringu moga wystepowa¢ nieznaczne roznice migdzy czasem
rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest
synchronizowany z zewngtrznym Zrodtem czasu.

Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do przetwarzania wizerunku dokonywanego w celach
innych, niz wskazane w §4. W szczegdInosci, nie ma on zastosowania do wykorzystania wizerunku
dokonywanego na podstawie zgody oraz w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Tytuly poszczegélnych paragraféw Regulaminu maja charakter porzadkowy. W kazdym przypadku
o rzeczywistej intencji i celu $wiadezy tres¢ poszezegélnych paragrafow, a nie ich tytut.

Zmiany regulaminu s dokonywane w trybie wlasciwym do jego wprowadzenia.
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Zatgeznik numer 2
do Regulaminu miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyjnego w Miescie i Gminie Kariczuga

PROTOKOL Z OGLEDZIN MIEJSKO-GMINNEGO MONITORI'NGU WIZYJNEGO
W DNIU ROKU W MIEJSCOWOSCI

Na podstawie udokumentowanego wniosku z dnia roku, Burmistrz Miasta i Gminy Kariczuga,
zwany dalej Udostepniajgcym, zezwolit PROSZE PODAC NAZWE INSTYTUCJI LUB IMIE [ NAZWISKO
OSOBY FIZYCZNEJ BEDACEJ ODBIORCA, zwanym dalej Odbiorcg, na dostep do nagran z monitoringu
wizyjnego i umozliwit ich przeglad we wnioskowanym zakresie. Zakres danych z monitoringu wizyjnego
podlegajacy odtworzeniu, wraz z wyszczegélnieniem zrédia pochodzenia tych danych, zostal szczegotowo
opisany w ponizszej tabeli:

Data nagrania Oznaczenie kamery Czas nagrania Miejscowosé

Na podstawie odtworzonych nagran ustalono nastepujgcy stan faktyczny:

Odbiorca nagran o$wiadcza, ze informacje powzigte w trakcie czynnosci zwigzanych z odtworzeniem nagran z
monitoringu wizyjnego, wykorzystane zostana wylacznie do celéw okreslonych w udokumentowanym wniosku,

stanowigcym zalgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Udostepniajgcy Odbiorca






Zatqeznik numer 3
do Regulaminu miejsko-gminnego systemu
manitoringu wizyjnego w Miescie i Gminie Karnczuga

PROTOKOL PRZEKAZANIA DANYCH Z MIEJSKO-GMINNEGO MONITORINGU WIZYJNEGO
W DNIU ROKU

Na podstawie pisemnego wniosku z dnia roku, Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga, zwany dalej
Przekazujagcym, dokonuje udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego w  miejscowosci
na elektronicznym no$niku danych i przekazuje go PROSZE PODAC NAZWE
INSTYTUCJI LUB IMIE 1 NAZWISKO OSOBY FIZYCZNEJ BEDACEJ ODBIORC4, zwanym dalej

Przyjmujacym.

Przekazujacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje dane z monitoringu wizyjnego w nastepujacym zakresie:

Data nagrania Oznaczenie kamery Czas nagrania Miejscowosé

Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow okreslonych w pisemnym
wniosku, stanowigcym zalacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy Przyimujgcy






Zatgeznik numer 4
do Regulaminu miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyfnego w Miescie i Gminie Kariczuga

Kanczuga, dnia

ZNAK/NUMER SPRAWY:
BURMISTRZ MIASTA I GMINY KANCZUGA
ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga,
Tel. +48 (16) 642-31-42, email: sekretariat@kanczuga.pl
JAN ANONIM

00-1453 Nowy Swiat, ul. Krzysztofa Kolumba 1492

Tel. 536 885 698, email: jan.anonim@email.pl

PISMO INFORMACYJNE W SPRAWIE ODMOWY UDOSTEPNIENIA DANYCH
Z MIEJSKO-GMINNEGO MONITORINGU WIZYJNEGO W MIEJSCOWOSCI

Burmistrz Miasta i Gminy Karnczuga, po rozpoznaniu wniosku z dnia roku w sprawie
udostgpnienia nagran z miejsko-gminnego monitoringu wizyjnego w miejscowosci w
formie prosze wybraé w zaleznosci od tresci wniosku: udzielenia prawa do przeglgdu nagrar lub udzielenia prawa
do udostepnienia kopii nagras z dnia roku, odmawia mozliwosci skorzystania z prawa dostepu do
danych. :

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno mieé charakter prawny i faktyczny. Burmistrz powinien zwrdcié si¢ do inspektora ochrony
danych z prosbg o zaopiniowanie wniosku o udostgpnienie nagran oraz przygotowanie odpowiedzi na wniosek.

Imig Nazwisko
Burmistrz Miasta i Gminy Kaviczuga

Streszczenie Polityki prywatnosci | System monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Kanczuga| Sprawy indywidualne

Polityka prywatnosci | Pelna wersja Polityki prywatnosci jest dostgpna po adresem: https://kanczuga pl/ lub htips://kanczuga.biuletyn.net/ w
zakladce ,RODO”. Kto przetwarza dane osobowe (administrator)| Miasto i Gmina Karczuga, reprezentowane przez Burmistiza Miasta
i Gminy Kanczuga. Nasze dane kontaktowe | ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga, e-mail: sekretariat@kanczuga.pl. Kontakt

z inspektorem ochrony danych | iod@kanczuga.pl.

Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe | 1) Rozpatrujemy Paristwa indywidualne sprawy zwigzane z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego na terenie Miasta i Gminy Kaniczuga. Wykorzystamy Panstwa dane identyfikacyjne i kontaktowe, numer ewidencyjny sprawy oraz
tres¢ Panstwa zadan do zatatwienia sprawy. 2) Wykonujemy zadania kancelaryjne i archiwalne w interesie publicznym. Wykorzystujemy dane
osobowe, zgromadzone w trakcie rozpoznawania Panstwa sprawy, do zarzgdzania dokumentacja zgodnie z przepisami kancelaryjnymi oraz
archiwalnymi.

Parstwa uprawnienia | Przystuguja Panstwu: prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Prawo do sprzeciwu | Mozecie Panstwo wniesé sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych do realizacji zadan w interesie
publicznym. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem danych osobowych.
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Pafstwa szczegolng sytuacije. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby
zwigkszyC szanse na jego uwzglednienie. Uzasadniajac sprzeciw prosz¢ dokladnie opisa¢ na czym polega szczegdlny charakter sytuacii, w
ktorej sig Pafstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasnic czym rozni si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych osob, ktorych dane osobowe
wykorzystujemy w tych samych celach.



)



Zatgcznik numer 5
do Regulaminu miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyjnego w Miescie i Gminie Kariczuga

Kanczuga, dnia roku
JAN ANONIM

00-1492 Nowy Swiat, ul. Krzysztofa Kolumba 1492
Tel. 536 885 698, email: jan.anonim@email.pl

BURMISTRZ MIASTA | GMINY KANCZUGA
ul ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga,
Tel. +48 (16) 642-31-42, email: sekretariat@kaniczuga.pl

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGR_AN Z MIEJSKO-GMINNEGO MONITORINGU WIZYJNEGO
W MIEJSCOWOSCI

Whnosz¢ o udostgpnienie kopii nagran z monitoringu wizyjnego alternatywnie - w zaleznosci od potrzeb
Wnioskodawcy: umozliwienia przegladu nagran z monitoringu wizyjnego z dnia roku, w
miejscowosci w zakresie obejmujagcym godziny PROSZE WSKAZAC MOZIWIE
NAJDOKLADNIEJSZY PRZEDZIAE GODZINOWY.

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno mie¢ charakter prawny i faktyczny. W braku mozliwosci wskazania konkretnych podstaw
prawnych, prosze mozliwie najdokladniej opisaé przyczyny zlozenia wniosku oraz precyzyjnie wskazaé cele
udostgpnienia (np. jako materiat dowodowy w sprawie popetnienia przestepstwa).

Podpis Wrioskodawcy

Streszczenie Polityki prywatnosci | System monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Kaficzuga| Sprawy indywidualne

Polityka prywatnosci | Pelna wersja Polityki prywatnosci jest dostgpna po adresem: https://kanczuga.pl/ lub https://kanczuga.biuletyn.net/
w zaktadce ,RODO”. Kto przetwarza dane osobowe (administrator)| Miasto i Gmina Kanczuga, reprezentowane przez Burmistrza Miasta
i Gminy Kanczuga. Nasze dane kontaktowe | ul, Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga, e-mail; sekretariat@kanczuga.pl. Kontakt
z inspektorem ochrony danych | iod@kanczuga.pl.

Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe | 1) Rozpatrujemy Panstwa indywidualne sprawy zwiazane z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego na terenie Miasta i Gminy Kanczuga. Wykorzystamy Panstwa dane identyfikacyjne i kontaktowe, numer ewidencyjny sprawy oraz
tresc Paristwa zadan do zafatwienia sprawy. 2) Wykonujemy zadania kancelaryjne i archiwalne w interesie publicznym. Wykorzystujemy dane
osobowe, zgromadzone w trakcie rozpoznawania Panistwa sprawy, do zarzadzania dokumentacjg zgodnie z przepisami kancelaryjnymi oraz

archiwalnymi.

Paistwa uprawnienia | Przysiuguja Panstwu: prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usunigcia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Prawo do sprzeciwu | Mozecie Panstwo wniesé sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych do realizacji zadan w interesie
publicznym. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystac w dowolnym momencic. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych.
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegolna sytuacj¢. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby
zwigkszy¢ szanse na jego uwzglednienie. Uzasadniajac sprzeciw prosz¢ doktadnie opisa¢ na czym polega szczegdlny charakter sytuacji, w
ktorej sig Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rozni sig Pafistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktoérych dane osobowe
wykorzystujemy w tych samych celach.






Zatgeznik numer 6
do Regulaminu miejsko-gminnego systemu
monitoringu wizyjnego w Miescie | Gminie Kariczuga

Kanczuga, dnia

ZNAK/NUMER SPRAWY:
BURMISTRZ MIASTA I GMINY KANCZUGA
ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga,
Tel. +48 (16) 642-31-42, email: sekretariat@kanczuga.pl
JAN ANONIM

00-1492 Nowy Swiat, ul. Krzysztofa Kolumba 1492

Tel. 536 885 698, email: jan.anonim@email.pl

PISMO INFORMUJACE O BRAKACH FORMALNYCH
WE WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MIEJSKO-GMINNEGO MONITORINGU
WIZYJNEGO W MIEJSCOWOSCI

Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga wzywa do usuniecia brakow formalnych we wniosku z dnia
roku w przedmiocie udzielenia prawa dostgpu do nagran z monitoringu wizyjnego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania niniejszego pisma, pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

Braki formalne wniosku nalezy uzupei¢ poprzez w tym miejscu proszg okresli¢ jakie braki formalne
Wnioskodawca ma uzupeinié, aby wniosek o udzielenie prawa dostgpu do nagran mégl zostaé rozpatrzony.

Z wyrazami szacunku

Burmistrz Miasta i Gminy Karczuga

Streszezenie Polityki prywatnosci | System monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Kafczugal Sprawy indywidualne

Polityka prywatnosci | Pelna wersja Polityki prywatnosci jest dostepna po adresem: https:/kanczuga.pl/ lub https://kanczuga biuletyn.net/ w
zakladce ,RODO”. Kto przetwarza dane osobowe (administrator)| Miasto i Gmina Karczuga, reprezentowane przez Burmistrza Miasta i
Gminy Kanczuga. Nasze dane kontaktowe | ul. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga, e-mail: sckretariat@kanczuga.pl. Kontakt z inspektorem

ochrony danych | iod@kanczuga.pl.

Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe | 1) Rozpatrujemy Panstwa indywidualne sprawy zwiazane z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego na terenie Miasta i Gminy Kanczuga. Wykorzystamy Paristwa dane identyfikacyjne i kontaktowe, numer ewidencyjny sprawy oraz
tres¢ Panstwa zadan do zalatwienia sprawy. 2) Wykonujemy zadania kancelaryjne i archiwalne w interesie publicznym. Wykorzystujemy dane
osobowe, zgromadzone w trakcie rozpoznawania Panistwa sprawy, do zarzadzania dokumentacja zgodnie z przepisami kancelaryjnymi oraz
archiwalnymi.

Paristwa uprawnienia | Przystuguja Panstwu: 'prawo dostgpu do danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia danych, prawo
do ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Prawo do sprzeciwu | Mozecie Panstwo wniesé sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych do realizacji zadan w interesie
publicznym. Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystaé w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem danych osobowych.
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Paistwa szczegdina sytuacje. Prosz¢ uzasadni¢ sprzeciw, aby
zwigkszy¢ szanse na jego uwzglednienie. Uzasadniajac sprzeciw prosz¢ dokladnie opisaé na czym polega szczegolny charakter sytuacji, w
ktorej sig Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rozni sie Paristwa sytuacja od sytuacji innych os6b, ktorych dane osobowe
wykorzystujemy w tych samych celach.
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