INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
TEMAT: ZAMOWIENIA PUBLICZNE - UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORCAMI
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane (administrator): Miasto i Gmina Kahczuga (Zamawiajgcy) — NIP: 7941686223; REGON: 650900602.

Kontakt: 37-220Kanczuga, ul. Marii Konopnickiej 2; sekretariat@kanczuga.pl.

Pomoc inspektora ochrony danych: iod@kanczuga.pl.

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor ochrony danych to niezalezny specjalista w dziedzinie bezpieczenstwa danych
osobowych. Przyjmuje pytania i wnioski zwigzane z wykorzystywaniem danych osobowych oraz zgtoszenia o nieprawidtowosciach.
5. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:

rod =

Cele Podstawy prawne

Przeprowadzenie postepowania  w  sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego w  trybie | Art. é. ust. 1. lit. €) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
wybranym przez Zamawigjgcego (sprawowanie | Prawo zamdwien publicznych.

wtadzy publicznej).

Weryfikacja wiarygodnosci biznesowej kontrahenta — | Art. é. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z:
dochowanie nalezytej starannosci przy nabywaniu . ) o
towaréw iustug zgodnie z wytycznymi Ministra | 1. art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od fowardw i

Finanséw. ustug;

2. zaleceniami Ministra Finanséw, zawartymi w Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towardw w transakcjach
krajowych.

Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie | arf. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
i wykonanie umowy (wykonanie umowy). Kodeks cywilny.

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.

Prowadzenie rachunkowosci. P
o rachunkowosci.

Ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed | art. é. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
roszczeniami (uzasadniony inferes prawny). Kodeks cywilny.

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwigzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach;

Wykonanie zadan archiwalnych, realizowanych w 2 R’ozporz.qdzenio Minisira KU”UW I Dzied.zic.Two !\l.orodov.vego z dnia 20
inferesie publicznym — czynnosci kancelaryjnych i pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,
archiwizacyjnych. przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw panstwowych i
brakowania dokumentaciji niearchiwalnej;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

6. Dane osobowe podlegajqgce wykorzystaniu:

OSOBY, KTORYCH DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA
DANE DOTYCZA ZLECENIE SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE
Strony umowy 1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i 1. Udostepnione wzajemnie przez strony
(W przypadku oséb nazwisko, firma) zawierajgce umowe.
fizycznych) 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy 2. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz
3. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub tzw. Biata Lista Podatnikéw VAT.

siedziby, adres e-mail, numer telefonu)
4. Dane finansowe (np. numery rachunkdw ptatniczych)

Osoby reprezentujgce | 1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i Udostepnione wzajemnie przez strony
strony umowy nazwisko) zawierajgce umowe.
(przedstawiciele 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
ustawowi) publiczne (np. numer PESEL)
3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko
stuzbowe)

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Petnomocnicy 1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i Udostepnione wzajemnie przez strony

(w tym prokurenci) nazwisko) zawierajgce umowe.

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy
publiczne (np. numer PESEL)

3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko
stuzbowe)




4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Osoby readlizujgce 1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.imig i Udostepnione wzajemnie przez strony
umowe nazwisko) zawierajgce umowe.
2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko
stuzbowe)

3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

7. Kto ofrzyma dane: 1.dostawcy programdw do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjg; 2. dostawcy poczty e-mail;
3. kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono swiadczenie pomocy prawnej; 4. w przypadku
ewentualnego postepowania egzekucyjnego — podmioty, ktérym zZlecono egzekucje wierzytelnosci.

8. Okres przechowywania danych:

Kategorie danych Okresy przechowywania Dlaczego tak ditugo
Dane osobowe zawarte na protokole W przypadku uméw zawieranych na Przechowywanie danych jest
z postgpowania o udzielenie zamowienia | okres do 4 lat wigcznie - 4 lata, liczgc od | obowigzkiem prawnym Zamawigjgcego.
publicznego oraz w zatqcznikach do dnia zakonczenia postepowania Okres przechowywania wskazany w art.
profokotu. o udzelenie zamdwienia publicznego, 78. Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
a nastepnie zostang usuniete. Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku umow zawieranych na
okres dtuiszy niz 4 lata - dane osobowe
bedqg przechowywane przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia publicznego, a nastepnie
zostang usuniete.

Dane osobowe zawarte w tre$ci umowy 3lata, liczac od dnia w ktérym roszczenie | Przechowywanie danych jest niezbedne
na realizacje zamdwienia publicznego. stato sie wymagalne. do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawigjgcego. Polegajg one
na zabezpieczeniu mozliwosci ustalenia

i dochodzenia roszczeh oraz obrony
przed roszczeniami, zwigzanymi

Z niewykonaniem lub nieprawidtowym
wykonaniem umowy.

Okres przechowywania danych jest
zgodny z okresem przedawnienia
roszczen. Okres przedawnienia roszczen
wynika z art. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny.

Dane podatkowe 5 lat, liczgc od konca roku Przechowywanie danych jest niezbedne
kalendarzowego, w ktérym uptyngt do ochrony uzasadnionych intereséw
termin ptatnosci podatku prawnych Zamawigjgcego. Polegajg one

na konieczno$ci wykazania prawidtowej
realizacji obowigzkéw podatkowych oraz
obrony przed nieuzasadnionymi
roszczeniami podatkowymi.

Przechowywanie danych nastepuje przez
okres przedawnienia zobowigzan
podatkowych. Termin przedawnienia
wynika z art. 70. §1. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dane finansowe, zawarte 5laft, liczgc od poczgtku roku Przechowywanie danych jest
w dokumentach ksiegowych nastepujgcego po roku obrotowym, obowiqgzkiem prawnym Zamawiajgcego.

ktérego dane dotyczq. Okres przechowywania wskazany w art.

74. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci

9. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE A
PRAWO NA CZYM POLEGA JAK SKORZYSTAC
Dostepu do danych Prawo do uzyskania informacji o tym czy Miasto i Gmina 1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
Kanhczuga dysponuje danymi zainteresowanej osoby, jakie sie w punkcie 1.i 2.
59 Tokdon_e oraz j?k 59 wyk?riz_sfywone. Informacije 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np.
przekazuje sie w formie noiatki. imie i nazwisko) oraz dane kontaktowe.
Sprostowania danych | Prawo do poprawiania nieprawidtowych danych, 1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
aktualizacji nieaktualnych oraz uzupetniania sie w punkcie 1.i 2.
niekompletnych. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko) oraz dane kontaktowe.




PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

JAK SKORZYSTAC

2. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj
temat uznajesz za btedne, nieaktualne lub
niekompletne.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - zgdania, by dane
dotyczgce zainteresowanej osoby zostaty skasowane.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majq zostac¢ usuniete —
moggq to by¢ poszczegdlne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone do
celdéw zwigzanych z obstugq roszczen.

4. Uzasadnij swoje stanowisko. Pamieta:
usuniecie danych osobowych moze
nastgpi¢ wytgcznie po spetnieniu jednej z
przestanek opisanych po lewej -

W przeciwnym razie wniosek zostanie
odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty wiecej
wykorzystywane w okreslonym celu.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie w jakim zakresie nalezy
ograniczy¢ korzystanie z danych
osobowych — mozesz oznaczy¢ pojedyncze
cele, dla realizacji ktérych wykorzystywane
sg dane osobowe albo wszystkie.

4. Uzasadnij swoje stanowisko. Pamieta;j:
ograniczenie przetwarzania danych
osobowych moze nastqpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z przestanek opisanych
obok - w przeciwnym razie wniosek zostanie
odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Miasto i Gmina Kanczuga
zaprzestata wykorzystywania danych osoby sktadajgcej
sprzeciw do celdéw zwigzanych ze sprawowaniem wtadzy
publicznej, realizacji zadan publicznych lub ochrony swoich
uzasadnionych intereséw prawnych, z uwagi na szczegdlng
(wyjatkowq) sytuacje danej osoby.

1. Zt6z wniosek — dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko) oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych sie
sprzeciwiasz.

4. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢
szanse na pozytywne rozpairzenie
sprzeciwu. Opisz na czym polega szczegdlny
charakter sytuacii, w ktérej sie znajdujesz.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych
Osobowych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak — fo obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).
11. Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.




