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Zarzadzenie Nr 104 /2014

Burmistrza Miasta i Gminy Kainczuga
z dnia 28 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych Miasta i Gminy Kanczuga

Na podstawie art. 26 i art. 27 Ustawy Z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3- 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna stanowiaca zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Kanczuga z dnia 11.01.2011 1.

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow maj atkowych Miasta i Gminy Kanczuga
w terminie od dnia 10 grudnia 2014 r. do dnia 10 stycznia 2015 r. wg. stanu na dzien 31 grudnia
2014 r.
2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

1) Drogg spisu z natury w arkuszach spisowych:
e Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia objgte inwestycjq rozpoczeta, za wyjatkiem

srodkow trwalych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,

Pozostale srodki trwate ( wyposazenie),

Zapasy materialow, towaréw, produktow gotowych i potproduktow znajdujacych sig
na terenie strzezonym i objetych ewidencja iloéciowo — wartosciowa,

Produkcje w toku oraz zapasy materialow i towarow oraz produktéw gotowych
odpisanych w koszty w momencie ich wytworzenia lub zakupu,

Skladniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilociowej i bedace wlasnoscig
innych jednostek ( na odrebnych arkuszach spisowych)

2) Droga spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
e Srodki pienigzne ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz
akcje, obligacje, i inne papiery warto$ciowe,
e Druki $cistego zarachowania,

3) Droga uzyskania pisemnego potwierdzenia od kontrahentow ( weryfikacji sald) - w tym
od banku prawidlowosci wykazanego salda:
e Srodki pieniezne zgromadzona na rachunkach bankowych,
e Naleznoéci i zobowiazania wobec kontrahentow
e Pozyczki i kredyty.

4) Droga uzyskania pisemnego potwierdzenia prawidlowosci ich stanu wykazanego w
ksiggach rachunkowych:
e Wiasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom.




5) Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

r

weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow:
e Grunty i srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
¢ Wartoéci niematerialne i prawne,
e Naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,
e Naleznosci i zobowigzania publiczno prawne,
e Naleznosci sporne i watpliwe,
e Pozostale aktywa i pasywa.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastgpujace komisje inwentaryzacyjne:

1.

Do przeprowadzenia spisu Z natury w obszarze: MIASTO KANCZUGA ~— gospodarka
komunalna, OSP, GOK, Punkt Skupu, biblioteka, stadion, ORLIK, Przychodnia Zdrowia,
$wietlica, punkt konsultacyjny, Zwiqzek Emerytéw i Rencistow

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego: Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Tlasz Artur - Przewodniczacy
2. Koztowska Kamila- Czlonek
3. Mikula Renata - Czlonek
4. Pikula Kamila - Cztonek
5. Magdalena Zyla - Cztonek

Do przeprowadzenia spisu zZ natury w obszarze: RACZYNA I WOLA RZEPLINSKA —
OSP. wies$, dom ludowy, gospodarka komunalna, cmentarz

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego: Srodki trwale, wyposazenie
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Cwykiel Marian - Przewodniczacy
2. Zieba Agnieszka - Czionek
3. Zygmunt Aneta - Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: KRZECZOWICE — wie$, $wietlica, LKS,
CIK, OSP, BOBRKA KANCZUCKA - éwietlica, LKS, OSP, CIT

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Rabczak Katarzyna - Przewodniczacy
2. Baranski Marek B Cztonek
3. Glowacz Paulina s Cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: SIETESZ — OSP, swietlica, wies,
budynek komunalny, budynek Osrodka Zdrowia LIPNIK — wie$, §wietlica, OSP,
CHODAKOWKA — wies, $wietlica OSP

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Adam Ogryzek - Przewodniczacy
2. Mikula Renata - Cztonek
3. Michalik Aleksander-  Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: LOPUSZKA WIELKA — wie$, OSP,
KKS, dom kultury, budynek garazowy, MEDYNIA KANCZUCKA — $wietlica, dom kultury
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:



10.

11.

1. Bielec Teresa - Przewodniczacy
2. Zygmunt Aneta - Czionek
3. Zyla Magdalena - Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: NIZATYCE — OSP, wie§, LKS, Dom
Ludowy, ZUKLIN — budynek komunalny, OSP, wies

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Telega Anna - Przewodniczacy
2. Pelczarska — Konkol Urszula - Cztonek
3. Zieba Agnieszka - Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: LOPUSZKA MALA —OSP, swietlica,
dom ludowy, budynek gospodarczo —magazynowy, zbiornik wodny, wies

Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazZenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Bielec Teresa - Przewodniczacy
2. Cwykiel Marian - Czlonek
3. Poterala Magdalena - Czilonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: SIEDLECZKA — wies, OSP, Swietlica,

cmentarz, dom ludowy

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego
Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Mucha Pawet - Przewodniczacy
2. Glowacz Paulina - Czlonek
3. Kaminska Jolanta - Czlonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: KANCZUGA — Budynek Urzedu Miasta

i Gminy

Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego
Srodki trwate, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Lech— Inglot Urszula - Przewodniczacy
2. Grzegorz Magon - Czlonek
3. Halina Wrona - Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: PANTALOWICE — OSP, DK, biuro
soltysa, wie$, LKS, KGW, Przychodnia Zdrowia, swietlica, cmentarz komunalny

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Srodki trwale, wyposazenie

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Szatkowska Maria - Przewodniczacy
2. Ogryzek Adam - Cztonek
3. Magon Grzegorz - Czlonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w formie protokolu kontroli kasy w obszarze:
URZAD MIASTA I GMINY W KANCZUDZE — Kasa

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Stan kasy, druki Scistego zarachowania



Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Dziedzic Dorota - Przewodniczacy
2. Glowacz Alicja - Czlonek
3. Pikuta Kamila - Czlonek

12. Do przeprowadzenia spisu z natury w obszarze: Jednostki OSP na terenie miasta i gminy,
drogi, domy ludowe 1iinne
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego

Materialy

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Stecko Eugeniusz - Przewodniczacy
2. Wrona Halina - Czlonek

3. Sopel Wiestaw - Czlonek

13. Do sporzadzenia weryfikacji grunt6w na terenie Miasta i Gminy Kanczuga
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Aurelia Jamroz - Przewodniczacy
2. Cieslinska — Kacza Justyna - Cztonek
3. Mucha Pawel - Czlonek
4. Stecko Eugeniusz - Cztonek
5. Kozlowska Kamila - Czlonek
6. Kaminska Jolanta - Czlonek

14. Do sporzadzenia weryfikacji sald, gruntéw i §rodkow trwalych trudno dostgpnych
ogladowi, wartosci niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikéw naleznosci i zobowiazan publiczno — prawnych, nalezno$ci spornych i
watpliwych, pozostalych aktywow i pasywow nastepujacych jednostek:

- MIASTO I GMINA KANCZUGA
- URZAD MIASTA I GMINY W KANCZUDZE
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Jamroz Aurelia - Przewodniczacy
2. Cieslinska — Kacza Justyna - Czlonek
3. Telega Anna - Czlonek
4. Cwykiel Marian - Cztonek
5. Dziedzic Dorota - Cztonek
6. Mikula Renata - Czlonek
7. Baranski Marek - Czlonek
8. Magon Grzegorz - Czlonek

15. Do likwidacji drukéw Scislego zarachowania:
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Telega Anna - Przewodniczacy
2. Teresa Bielec — Czionek
3. Urszula Lech — Inglot — Czlonek
§3
Osoby powotane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza peing odpowiedzialno$¢ za
wiasciwe, dokladne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodne
7 obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie weryfikacji.

§4

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie
odpowiedzialnych, w tym zebranie oéwiadczen wstepnych i koficowych 0séb
odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

2. Rzetelnego, dokladnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikow
majatkowych,

3. Terminowego przeprowadzenia spisu,

4. Oceny stanu jakosci sktadnikow majatkowych objetych spisem — dokonanie odpisow.



5. Wyjasnienie ewentualnych powstatych roznic i przedstawienie wnioskow co do sposobu

ich rozliczenia,
6. Przekazanie kompletne; dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow
w terminie 3 dni po zakoficzeniu spisu.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kanczuga.

§6

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

inz. Jacek Solek




Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 104/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

skladnikéw majqtkowych Miasta i Gminy Kanczuga

Harmonogram inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miasta i Gminy Kanczuga

Lp. | Czynno$é inwentaryzacyjna | Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
1. | Przeszkolenie czlonkow do 10 grudnia 2014 r. Przewodniczacy Komisji
komisji inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnych
2. | Przygotowanie materialow do 10 grudnia 2014 1. Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnych

przeprowadzenia
inwentaryzacji

3. | Przygotowanie pol spisowych | do 15 grudnia 2014 r. Osoby materialnie odpowiedzialne

za skladniki majatkowe

4, | Przeprowadzenie Od dnia 10 grudnia 2014 | Cztonkowie komisji
inwentaryzacji do dnia 9 stycznia 2015 r_| inwentaryzacyjnych

5. | Wycena spisanych Do dnia 14 stycznia 2015 | Ksiggowos¢ budzetowa
sktadnikow

6. | Porownanie z dokumentacja | Do dnia 14 stycznia 2015 Ksiegowos¢ budzetowa
ksiggowaq i sporzadzenie
zestawienia roznic

7. | Wyjasnienie przyczyn Do dnia 14 stycznia 2015 | Komisja Inwentaryzacyjna
powstania roznic
inwentaryzacyjnych ( w tym
przez osoby materialnie
odpowiedzialne) ,
sporzadzenie protokotu z
wnioskami odno$nie ich
rozliczenia

8. | Podjecie decyzji w sprawie Do dnia 14 stycznia 2015 | Burmistrz Miasta i Gminy
rozliczenia réznic Kanczuga
inwentaryzacyjnych,

9. | Ujecie roznic Do dnia 15 stycznia 2015 | Ksiggowos¢ budzetowa
inwentaryzacyjnych i
rozliczenie inwentaryzacji w
ksiggach rachunkowych

10. | Sporzadzenie sprawozdania z | Do dnia 15 stycznia 2015 | Ksiggowos¢ budzetowa
przeprowadzonej

inwentaryzacji




