PRMISTEE HEASTA | GHINY
K AN LG A .
Zarzadzenie Nr 31/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga

z dnia 22 kwietnia 2014 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego i operatoréw in formatycznej obstugi komisji
obwodowych na terenie Miasta i Gminy Kariczuga w wyborach do Parlamentu
Europejskiego

Dziatajac na podstawie § 6 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego
2014 roku w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu
przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r. (M.P. z2014r., poz. 177)

Burmistrz Miasta i Gminy Kariczuga postanawia:

§ 1.

Ustanowi¢ Pana Pawla Mucha koordynatorem gminnym odpowiedzialnym za:

- szkolenie operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

- wsparcie techniczne obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych

w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 1.
Szczegbtowy zakres zadan koordynatora gminnego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Ustanowié operatoréw informatycznych obstugi komisji obwodowych:

OKW nr 1 — Pani Urszula Pelezarska — Konkol
OKW nr 2 — Pani Justyna Cies§linska — Kacza
OKW nr 3 — Pan Wiestaw Sopel

OKW nr 4 — Pan Wojciech Szatkowski

OKW nr 5 — Pani Jolanta Rabot

OKW nr 6 — Pani Marta Zigba - Kuzniar
OKW nr 7 — Pan Grzegorz Magon

OKW nr 8 — Pani Anna Telega

OKW nr 9 — Pani Urszula Lech - Inglot

N AR A ol ol

Szczegélowy zakres zadan operatoréw informatycznych stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik nr 1

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie ciagle obstugi rejestru wyborcéw danych dotyczacych obwodéw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatow na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadéw przez osoby realizujace
zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych oraz operatoréw obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji
wyborczej zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginow 1 haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i operatoréw obshugi informatycznej petnomocnika rejonowej
komisji wyborczej, jesli zostali oni powolani,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i operatorom obstugi
informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej loginéw 1 haset do
pobrania licencji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obshugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
oraz operatorom obshugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej,

10) udziclenic wsparcia pelomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powolanemu w
irybie art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow
plosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktdrych
niemozliwe byto dokonanie transmisji,

11)w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie os6b ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacii, o
ktdrej mowa w pkt. 15 zalgcznika uchwaty Parstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez obwodowe i rejonowe
komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie glosowania danych o
liczbie os6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano
karty do glosowania w statych obwodach glosowania utworzonych w kraju w
wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r.),

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,



13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie Kkontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi rejonowemu,

14)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w
odrebnym trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogélnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzefi, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujace
czynnosel:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow
obshugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej i operatoréw obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej (jesli zostali
powotani),

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do koordynatora rejonowego, w tym
usterek 1 awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji
operatoréw oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych i
operatoréw petnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali powolani),

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorOw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegodlnych
obwodowych komisji wyborezych i dla operatoréw petnomocnika komisji
rejonowej (jesli zostali powotant).



Zalgcznik nr 2

Zadania operatora informatycznej obstugi
obwodowe) komisji wyborcze;.

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonym terminic w testach ogdlnokrajowych obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obslugiwanych obwodow
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publiczne;j,

3) odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzagcych do pobrania licencji operatora (na
czas testdw oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznos$ci) danych definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatéw oraz skiady
komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpozniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie os6éb ujgtych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej,

9) w przypadku wystgpienia bledow - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
obwodowe] komisji wyborczej zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu, .

10) w przypadku wystgpienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokolu,

11) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci
liczby uprawnionych, bigdnych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub
godzinach rozpoczecia i zakohczenia glosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotow glosowania w
obwodzie,

13) zapisanie, po podpisaniu licencja przez przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej, danych z protokoléw glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku
oraz dotaczenie go do dokumentéw przekazywanych do rejonowej komisji wyborczej,

14) przestanie do rejonowej komisji wyborcze) — podpisanych licencjg przez
przewodniczacego — danych z protokotu glosowania w obwodzie.



JRZAL MIASTA + GMINY
WRANCIUDED
BEEET finberugy ut M Hanennintia)
t OMAETWS - tmeqciiemirey oo e r . . .
v Kanczuga, dnia 22 kwietnia 2014 .
{miejscowosc)
{pieczed nagfdwkowa urzedu}

0S. 502.5.2014
(znak sprawy)

WNIOSEK

o nadanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych

Wnosze o nadanie uprawnienia dla Pana:

Pawet Mucha - Inspektor ds. geodezji, gospodarki gruntami i mieniem
komunalnym

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
pracownika Urzedu Miasta i Gminy w Kariczudze,
Koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej
w Gminie Kaninczuga
do wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
w zakresie:

danych osobowych w wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r,,

na okres od 25 kwietnia do 28 maja 2014 r.

(podpis i pieczeé wéjtalburmistrzaiprezydenta)



